
PROCESO DE VERIFICACIÓN PÓLIZA Y RTO

En el presente documento se describirá el proceso que realizarán los operadores para la verificación de
archivos de la Póliza de seguro y de la RTO, definiendo con claridad y certeza los diferentes elementos
que conforman dicho proceso.

ACCESO AL MÓDULO TURISMO ESPECIAL OBRERO

El operador deberá ingresar al sistema integral y acceder al módulo “Turismo Especial Obrero” para
poder realizar las verificaciones de los archivos correspondientes que las empresas cargan para poder
realizar la compra del CET (Certificado Específico de Transporte)
Primeramente hará click en la pestaña “Operaciones” (1) y luego en “Verificar seguro” (2) como se
visualiza en la siguiente imagen:

VERIFICAR SEGURO

El sistema muestra las opciones para verificar la documentación de la empresa que el operador
seleccione. Se muestra en la pantalla “Empresa”, “Int”, “Dominio”, “Póliza”, “Servicio”, “Compañía”,
“Fecha Carga”, “Vigencia Desde”, “Vigencia Hasta”, “Ver Póliza”, iconos de “Ver Seguro” “Aprobar”
“Desaprobar”.



El operador deberá hacer click en el ícono de “Ver póliza” (1) para verificar el archivo y se abre una
ventana emergente en la cual visualizará el archivo que la empresa cargo. Luego hara click en el icono
de “Ver Seguro” (2) para comprobar los datos.

En caso de que el archivo y los datos se correspondan, el operador hara click en el icono de color verde,
en caso de que haya algun error hara click en el icono de color rojo y se mostrara un panel para describir
el error encontrado.

VERIFICAR RTO

Primeramente el operador hará click en la pestaña “Operaciones” (1) y luego en “Verificar revision” (2)
como se visualiza en la siguiente imagen:



El sistema muestra las revisiones técnicas que subieron las empresas de transporte y que se encuentran
en estado pendiente de verificación.

El operador abre la documentación presentada haciendo click en el icono (1) la cual debe corresponder
con los datos cargados , si está correcto, marca como “OK” (icono verde) quedando así como vigente. En
caso de que la documentación no corresponda con los datos cargados, el operador marcará “Error”
(icono rojo) y el sistema mostrará un panel para realizar la descripción del error encontrado teniendo así,
la empresa, la oportunidad de cargar nuevamente la documentación.


